Politica de Proteccion de Datos Personales
1. Objetivo y Alcance

El objetivo de la presente Politica de Proteccion de Datos Personales es garantizar el derecho
constitucional que tienen todas las personas a conocer, actualizar y rectificar las informaciones
que se hayan recogido sobre ellas en bases de datos o archivos, y los demas derechos,
libertades y garantias constitucionales a que se refiere el articulo 15 de la Constitucion Politica;
asi como el derecho a la informacién consagrado en el articulo 20 de la misma. Lo anterior,
dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 (por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales en Colombia), el Decreto 1377 de 2013 y
demas normas concordantes.

La presente Politica es aplicable a los estudiantes, padres de familia, acudientes, usuarios y
visitantes a las instalaciones y actividades culturales, conferencistas, contratistas, cooperados,
proveedores, trabajadores, Junta Directiva, Asamblea General y demas personas naturales que
estén involucradas o lleguen a involucrarse con el Gimnasio Nuevo Modelia, de cualquier
manera.

2. Responsable del Tratamiento

EDUCACION Y FORMACION S.A.S. (“EDUFOR”), sociedad comercial debidamente constituida,
identificada con NIT 900.487.145-4, con domicilio en la Avenida 19 No. 97-31, Oficina 303 de
la ciudad de Bogota, cuyo objeto social es la operacion del colegio Gimnasio Nuevo Modelia,
obrara como Responsable del tratamiento de datos personales indispensables para el ejercicio
de su actividad.

EDUFOR dara cumplimiento a las obligaciones que la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de
2013y las demas normas concordantes le atribuyan.

3. Glosario

e Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el
Tratamiento de datos personales. El consentimiento puede otorgarse por escrito, de forma
oral o mediante conductas inequivocas del Titular que permitan concluir que otorgé la
autorizacion.

e Aviso de Privacidad: Es una de las opciones de comunicacion verbal o escrita para darle a
conocer a los titulares de la informacion, la existencia y las formas de acceder a las politicas
de tratamiento de la informacion y el objetivo de su recoleccién y uso.

e Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento.

e Dato personal: Cualquier informacioén vinculada o que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o determinables.



s

e Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, plblica o privada, que por si misma
0 en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del
Responsable del Tratamiento.

¢ Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, pUblica o privada, que por si misma
0 en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos

e Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

e Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccion, almacenamiento, uso, circulaciéon o supresion.

4. Principios

La Politica de Tratamiento de Datos Personales del Gimnasio Nuevo Modelia se rige por los
siguientes principios:

a)

Legalidad: La presente actividad se sujeta a lo dispuesto en los articulos 15 y 20 de la
Constitucion Politica de Colombia, la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013y las
demas normas concordantes.

Finalidad: El Tratamiento de datos en el Gimnasio Nuevo Modelia obedece a una
finalidad legitima de acuerdo con la Constitucién y la Ley, la cual debe ser informada al
Titular.

Libertad: El Tratamiento sélo puede ejercerse con el consentimiento previo, expreso e
informado del Titular. Los datos personales no podran ser obtenidos o divulgados sin
previa autorizacién, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve el
consentimiento.

Veracidad o calidad: La informacién sujeta a Tratamiento debe ser veraz, completa,
exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

Transparencia: En el Tratamiento se garantiza el derecho del Titular a obtener del
Responsable del Tratamiento o del Encargado del Tratamiento, en cualquier momento y
sin restricciones, informacion acerca de la existencia de datos que le conciernan.

Acceso y circulacion restringida: Los datos personales, salvo la informacion puiblica, no
podran estar disponibles en Internet u otros medios de divulgacion o comunicacion
masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable para brindar un conocimiento
restringido sélo a los Titulares o terceros autorizados o que exista autorizacion expresa
para su divulgacion o uso pulblico por parte del Titular. Para este fin, la obligacién de
EDUFOR sera de medio.

Seguridad: La informacién se manejarda con las medidas técnicas, humanas vy
administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los datos personales a su
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cuidado, evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento.

h) Confidencialidad: EDUFOR se compromete a la reserva de la informacion, inclusive
después de finalizada su relaciébn con alguna de las labores que comprende el
Tratamiento.

5. Finalidad

Los datos personales de los Titulares se encuentran sujetos al uso y tratamiento que EDUFOR
determine en sus distintos procesos y actividades. A continuacion se relacionan los principales
propodsitos o finalidades por los cuales EDUFOR ejerce el tratamiento de los datos personales de
los Titulares:

a)

Manejo académico-formativo: Comprende la gestion de las actividades inherentes a la
labor formativa y educativa adelantada por el Gimnasio Nuevo Modelia, incluyendo los
datos necesarios para mantener vinculos con padres o acudientes.

Manejo de talento humano y temas laborales: Corresponde a la gestién del personal que
conforma la ndmina del Colegio. También comprende la gestion de aspirantes a ser parte
de la planta del Colegjo.

Manejo de proveedores o terceros contratistas: Comprende las actividades asociadas al
relacionamiento contractual con terceros o proveedores que suministran o brindan
bienes o servicios al Colegio para la ejecucion de su objeto social.

Manejo contable: Comprende actividades relacionadas con el control de los
movimientos econdmicos del Gimnasio Nuevo Modelia y el cumplimiento de las
disposiciones legales que obligan al Colegio y/o EDUFOR a presentar ante las
autoridades competentes informes y estados financieros.

Manejo de los requerimientos elevados por autoridades administrativas y judiciales, bien
sea en casos especificos o para efectos estadisticos.

Manejo de actividades de analitica, mercadeo e inteligencia del Colegio, propendiendo
por el mantenimiento continuo y sostenibilidad del Gimnasio Nuevo Modelia.

Cualquier otra finalidad que este acorde con la naturaleza de cada uno de los procesos,
procedimientos y acciones que el Colegio requiera para el desarrollo de su objeto social,
siempre que se cina a los limites y requisitos constitucionales y legales aplicables.

6. Derechos de los Titulares

Conocer, actualizar y rectificar sus datos.

Solicitar prueba de la existencia de la autorizacién, salvo los casos en los que la Ley
exceptla la autorizacion.

Solicitar y recibir informacion sobre el uso de sus datos personales.

Presentar quejas por infracciones ante la Superintendencia de Industria y Comercio.
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e) Revocar la autorizaciéon y solicitar la supresion de datos personales, cuando la
Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado que se haya incurrido en
conductas contrarias a la Ley y la Constitucion.

f) Acceder en forma gratuita a sus datos personales.

7. Autorizacion para el Tratamiento

EDUFOR solicitara la autorizacion para el tratamiento de datos personales por cualquier medio
que permita ser utilizado como prueba. Segln el caso, la autorizacién puede ser parte de un
documento mas amplio (como un contrato) o de un documento especifico para tal efecto.

La autorizacion puede darse por escrito, de forma oral o mediante conductas inequivocas que
permitan concluir de forma razonable que se otorga la autorizacién. La autorizacion puede
constar en un documento fisico, electrénico (mensaje de datos, internet, sitios web) o en
cualquier otro formato que permita garantizar su posterior consulta. Asi mismo, podra otorgarse
mediante un mecanismo técnico o tecnolégico idéneo, que permita manifestar su
consentimiento de manera electrénica, para concluir de manera inequivoca que, de no haberse
surtido una conducta del titular, los datos nunca hubieren sido capturados y almacenados en la
base de datos.

EDUFOR indicara en el documento respectivo, la pagina web del Colegio en donde se podra
consultar esta Politica. Con su firma, el Titular certifica haber leido y entendido la presente
Politica en su totalidad y aceptarla en cuanto a su alcance y contenido.

Respecto a los menores de edad, los padres o tutores deberan firmar la autorizacion
conjuntamente en nombre del menor. En todo caso, siempre que sea necesario el tratamiento
de los datos personales de ninos, nifias y adolescentes, se tendra en cuenta la opinién del menor
conforme a la razonable determinacién de su nivel de madurez y entendimiento del caso
especifico, lo que se entendera surtido para todos los efectos legales, con el otorgamiento de la
autorizacion del tratamiento por parte del representante legal.

Autorizacion incluida en los contratos educativos y laborales

EDUFOR incluird en los contratos educativos y laborales clausulas con el fin de autorizar de
manera previa y general el tratamiento de datos personales relacionados con la ejecucion del
contrato, lo que incluye la autorizacion de recolectar, modificar o corregir, en momentos futuros,
datos personales del Titular. También incluirda la autorizacién de que algunos de los datos
personales, en caso dado, puedan ser entregados a terceros con los cuales el Colegio tenga
contratos de prestacion de servicios, para la realizacion de tareas tercerizadas.

En estas clausulas se hace mencion de esta Politica y de su ubicacién en la web institucional.

La firma tanto de los contratos educativos como los laborales indica la aceptacion de los
términos y condiciones y ratifica el consentimiento y conocimiento de esta Politica.

Excepciones
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De acuerdo con el articulo 10° de la Ley 1581 de 2012, no se requerira autorizacion para el
tratamiento en estos casos:

a) La informacién requerida por una entidad pulblica o administrativa en ejercicio de sus
funciones legales o por orden judicial.

b) Los datos de naturaleza publica.

c) Los casos de urgencia médica o sanitaria.

d) El tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines historicos, estadisticos o
cientificos.

e) Los datos relacionados con el registro civil de las personas.

8. Procedimientos

Consultas:

Los Titulares -en el caso de los alumnos menores de edad representados por sus padres o
tutores- pueden solicitar al Colegio la consulta de sus datos personales. Esta solicitud se hara

por escrito al correo electronico protecciondedatos@gimnasionuevomodelia.edu.co, precisando
el tipo de datos que se desea consultar y la finalidad de la consulta.

Estas consultas son diferentes a los informes académicos, certificados de toda indole y
documentos similares, los cuales estan estructurados de acuerdo con los requerimientos de una
certificacion. Por lo tanto, estos documentos no constituyen consultas de datos personales y su
elaboracion puede generar costos administrativos a cargo del solicitante.

La consulta sera atendida en un término maximo de diez (10) dias habiles, contados a partir de
la fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho
término, se informara al interesado, expresando los motivos de la demora y senalando la fecha
en que se atendera su consulta, la cual en ningln caso podra superar los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del primer término.

La consulta se responde siempre por escrito y no tiene costo.
Reclamos:

Los Titulares -en el caso de los alumnos menores de edad representados por sus padres o
tutores- pueden presentar ante el Colegio un reclamo cuando consideren que la informacién
contenida en una base de datos debe ser objeto de correccidn, actualizacidén o supresion o
cuando consideren que el Colegio incumpla los deberes contenidos en la Ley.

Los reclamos deberan ser enviados al correo electrénico
protecciondedatos@gimnasionuevomodelia.edu.co, identificando al titular, la descripcion de los
motivos para el reclamo, la direccion de notificacion y de ser el caso, acompanar los documentos
que sustenten el reclamo. Si el reclamo estuviese incompleto, se requerira al interesado dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la recepcion del reclamo para que subsane las fallas.
Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento sin que el solicitante presente la
informacion requerida, se entendera que ha desistido del reclamo.
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El término maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles, contados a partir
del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de
dicho término, se informara al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atendera
su reclamo, la cual en ningln caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al
vencimiento del primer término.

El reclamo se responde siempre por escrito y no tiene costo.
9. Atencion de consultas, peticiones y reclamos

Para la presentacion de consultas, peticiones y reclamos, el interesado podra radicar una
comunicacion escrita o correo electrénico en los siguientes canales de contacto:

e Correo electronico: protecciondedatos@gimnasionuevomodelia.edu.co
e Direccion fisica: Carrera 74 # 24D-20 de Bogota
e Teléfono: 601 7447295

10. Seguridad de la informacion y medidas de seguridad del Colegio

En estricta aplicacién del Principio de Seguridad en el Tratamiento de Datos Personales, el
Colegio proporcionara las medidas técnicas, humanas y administrativas necesarias para otorgar
seguridad a los registros evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado
o fraudulento. La obligacién y responsabilidad del Colegio se limita a disponer de los medios
adecuados para este fin. El Colegio no garantiza la seguridad total de su informacion ni se
responsabiliza por cualquier consecuencia derivada de fallas técnicas o del ingreso indebido por
parte de terceros a la base de datos o archivo en los que reposan los Datos Personales objeto
de Tratamiento por parte del Colegio y sus Encargados.

11. Miscelaneos

e En el caso de los estudiantes cuyos padres estan separados, mientras no medie una
sentencia que regule y suprima la patria potestad de alguno de los padres, el Colegio
siempre suministrara por igual la informacién de los estudiantes a cada uno de los
padres, independientemente de las desavenencias que puedan existir entre ellos. En
caso de que haya una sentencia que limite el acceso de alguno de los padres, es
responsabilidad de quien sea el beneficiario de dicha decision, comunicarla al Colegio,
enviando una copia de la misma.

e Datos biométricos - Sistemas de vigilancia: El Colegio utiliza diversos medios de
vigilancia, tales como video-grabacién o monitoreo, los cuales informa mediante avisos
en lugares visibles. El Colegio recopila esta informacién con el Unico fin de proteger la
integridad de sus estudiantes, empleados, visitantes, proveedores, sus bienes y sus
instalaciones, asi como de tomar las decisiones a las que haya lugar, en caso de una
emergencia. El Titular entiende y acepta dicha finalidad y consecuentemente su
tratamiento. Esta informaciéon puede ser empleada como prueba en cualquier tipo de
proceso ante cualquier autoridad, siempre y cuando, se requiera para cumplir con
alguna investigacion que implique el uso de la misma, ya sea por motivos judiciales, o
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de proteccién de las personas o de la institucién, o para la ejecucién de planes de
emergencia.

e Desarrollo de actividades académicas y formativas por medios virtuales: La autorizacion
otorgada mediante la firma, tanto de los contratos educativos como los contratos
laborales, comprende el tratamiento de datos personales en el marco de actividades
académicas Yy formativas que se lleven a cabo por medios virtuales, escenario que
implica la utilizacién de diversas plataformas mediante las cuales se transmitiran
imagenes y voz en simultaneo y la grabacién de dichas actividades para usos posteriores
ajustados a las finalidades previstas en la presente Politica.

Atendiendo la posibilidad de desarrollar actividades académicas y formativas de forma
virtual, la participacion de terceros (v.g. acudientes, familiares, cuidadores) en estas
actividades se entendera como una conducta inequivoca mediante la cual se autoriza el
tratamiento de los datos personales de dichos terceros al amparo de los principios y
parametros establecidos en esta Politica.

12. Periodo de vigencia de las Bases de Datos

El Colegio solo podra realizar el Tratamiento de los Datos Personales durante el tiempo que sea
razonable y necesario, de acuerdo con las finalidades que justificaron el Tratamiento,
atendiendo a las disposiciones aplicables a la materia de que se trate y a los aspectos
administrativos, contables, fiscales, juridicos e histéricos de la informacion. Una vez se cumpla
la finalidad para el Tratamiento, los Datos Personales seran eliminados de los archivos del
Colegio, salvo que exista un deber legal o contractual que le exija mantenerlos en sus Bases de
Datos.

13. Publicacion y vigencia
La presente Politica de tratamiento de datos personales ha entrado en vigencia desde el 1° de

enero de 2016 y se encuentra publicada en la pagina web institucional del Colegio
https://www.gimnasionuevomodelia.edu.co/ desde el 19 de junio de 2020.

Actualizacion - Version 2.0: 21 de noviembre de 2023. Esta actualizacion no comporta
modificaciones sustanciales a la presente Politica.
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